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PRUVODCE ZAKLADNIMI OBLASTMI PORADENSTVI

Tento pruvodce je koncep&nim materialem AOP.

Uréuje rozsah obCanského poradenstvi v jednotlivych oblastech. Vtomto rozsahu by se mél
poradce orientovat.

K tomu mu napomaha prehled pravni upravy uvedeny u jednotlivych oblasti poradenstvi. Vzdy je
potfeba si ovéfit aktualni znéni a platnost pravnich predpisu.
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1. Obc¢anskopravni vztahy

Zakladni pravni uprava:

Listina zakladnich prav a svobod €. 2/1993 Sb.

Zakon €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik

Zakon €. 99/ 1963 Sb., ob&ansky soudni fad

Zakon €. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich

Zakon €. 358/1992 Sb., o notafich a jejich €innosti

Zakon €. 82/ 1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu zplsobenou pfi vykonu vefejné moci rozhodnutim
nebo nespravnym ufednim postupem (zakon o odpovédnosti statu)

Provadéci predpisy:
Vyhlaska €.196/2001 Sb., notarsky tarif

1.1. Pravni jednani, svépravnost a zastoupeni

- Jednotlivé typy podplrnych opatfeni — zastoupeni ¢lenem domacnosti pfi
rozhodovani, stanoveni opatrovnika bez omezeni svépravnosti, smlouva o napomoci,
navrh na omezeni svépravnosti a principy fizeni o omezeni svépravnosti.

- Prava a povinnosti opatrovnika.

- Navraceni svépravnosti.

- PIna moc — typy, uzavfeni, rozsah, vypovéd.

- ZpuUsobilost pravné jednat, nalezitosti a forma pravniho jednani, absolutni a relativni
neplatnost pravniho jednani.

1.2. Ochrana osobnosti
- Jednotlivd prava spadajici pod ochranu osobnosti — prdvo na jméno, podobu, na
soukromi, ochranu zivota a zdravi, principy ochrany osobnosti dle OZ.

1.3. Vyluéné vlastnictvi
- ZpUsoby nabyvani a pozbyvani vlastnického prava k movitym vécem a nemovitostem.
- Prava a povinnosti vlastnika — udrzba vlastnictvi zejména ve vztahu k sousednim
pozemklm a Udrzba véci, ochrana vlastnictvi, zasah do vlastnického prava na zakladé
obecného zajmu (napf. vyvlastnéni).
- Evidence vlastnictvi ve vefejnych registrech (registr vozidel, katastr nemovitosti).

1.4. Podilové spoluvlastnictvi
- Spoluvlastnictvi, prava a povinnosti spoluvlastniki (rozhodovani o spole¢né véci,
drzba véci, uzivani nemovitosti, pfedkupni pravo).
- ZruSeni spoluvlastnictvi a vyporadani podilovych spoluvlastniki — realné rozdéleni,
dohoda, zaloba.

1.5. Sluzebnosti (kromé bydleni v byté ¢i domé — viz 3.5.)
- Vznik a zanik sluzebnosti, zapis do katastru nemovitosti.
- Prava a povinnosti vyplyvajici ze sluzebnosti, jednotlivé typy sluzebnosti — osobni a
pozemkové, rozdily mezi témito typy.
- Jednotlivé druhy sluzebnosti — pravo cesty, inzenyrske sité, pravo pastvy a dalsi.

1.6. Smluvni zavazky (kromé spotiebitelskych — viz 6.1.)
- Zavazkové pravo — vznik a zanik zavazku, zmény obsahu (narovnani, novace).
- Darovaci smlouva — nalezitosti, forma, prava a povinnosti darce a obdarovaného,
darovani nemovitosti, odvolani daru pro nouzi darce nebo pro nevdék obdarovaného.
- Kupni smlouva — nalezitosti, forma, prava a povinnosti kupujiciho a prodavajiciho,
moznosti odstoupeni od kupni smlouvy, vedlej$i ujednani kupni smlouvy — vyhrada
zpétné koupé, prfedkupni pravo...



Specifika uzavfeni kupni/darovaci smlouvy nezl. ditétem i osobou omezenou ve
svépravnosti — schvaleni jednani soudem.

Smlouva o smlouvé budouci.

Smlouva sménna, o vypujcce, o zapuljcce, o vyprose, o najmu véci (zde ne bytu — viz
3.3, 34.).

1.7. Zavazky z deliktli, nahrada Skody a nemajetkové Gjmy, bezdivodné obohaceni

Prevence, nahoda, nutna obrana a krajni nouze v souvislosti s nahradou Skody.
Nahrada S$kody zplUsobené porusenim dobrych mravl, poru$senim zakona, z
nedbalosti, porusenim smluvnich povinnosti.

Odpovédnost za Skodu zpusobenou nezletilym ditétem, osobou omezenou ve
svépravnosti.

Nahrada Skody zpusobena provozni ¢innosti, Skody na nemovitosti, Skody z provozu
dopravnich prostfedku, Skody zplisobené zvifetem, vadou vyrobku, $kody na prevzaté
véci, na odlozené véci, Skody zplsobené informaci nebo radou.

Nahrada pfi ublizeni na zdravi a pfi usmrceni — naklady spojené s péci o zdravi,
naklady pohfbu, penézité davky poskozenému, odbytné.

Nahrada pfi poSkozeni véci, poranéni zvifete.

Nahrada nemajetkové ujmy.

BezdUvodné obohaceni a moznosti vymahani pinéni z bezdlivodného obohaceni.
Predpoklady odpovédnosti za Skodu (protipravni jednani — vznik Skody — pfi¢inna
souvislost)

Objektivni odpovédnost za Skodu.

Zpusoby nahrady Skody (vraceni do pfedeslého stavu, nova véc, penézni nahrada).
UrCovani vySe Skody.

1.8. Dédéni a dédické rizeni

Dédéni ze zakona — dédické skupiny.

Pofizeni pro pfipad smrti — zavét, dédicka smlouva, odkaz.

Specifika zavéti — formy zavéti, pfikaz a podminky v zavéti, odvolani zavéti.

Dédicka smlouva — specifika dédické smlouvy mezi manzeli.

Odkaz — nabyvani odkazu v dédictvi.

Vydédéni.

Pribéh dédického Fizeni, prava a povinnosti notare.

Sprava dédictvi.

Nabyti dédictvi nepatrné hodnoty, likvidace dédictvi.

Pravo na zfeknuti se dédictvi, vzdani se ¢i odmitnuti dédictvi (odkazu).
Nepominutelny dédic a jeho ochrana, specifika u nenarozeného ditéte. Zapocteni na
dédicky podil a na povinny dil.

Odpovédnost dédice za dluhy zlstavitele — vyhrada majetkového soupisu, svolani
vefitell.

Naklady dédického Fizeni.

Dodatecné dédicke fizeni.



2. Rodinné pravo

Zakladni pravni uprava:

Zakon €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik

Zakon €. 292/2013 Sb. o zvlastnich fizenich soudnich
Zakon €. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi

Souvisejici pravni uprava:

Zakon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni

Zakon ¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti

Zakon €. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich
a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich

Zakon ¢&. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky

Zakon €. 40/2009 Sb. trestni zakonik

Zakon €. 99/1963, ob&ansky soudni fad

Zakon €. 91/2012 Sb., o mezinarodnim pravu soukromém

Provadéci pravni predpisy:
Vyhlaska €. 473/2012 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o socialné-pravni ochrané
déti

2.1. Vznik manzelstvi
- ZpuUsobilost uzaviit manzelstvi, obCansky snatek, cirkevni sfatek, vyjimky pfFi
uzavirani manzelstvi.

2.2. Zanik manzelstvi
- Rozvodové Fizeni — prislusnost soudu.
- Typy rozvodu — dohodou &i sporny — rozdily, nalezitosti navrhu.
- Rizeni bez Ggasti jednoho manzeld.
- Rozvod s mezinarodnim prvkem.
- Dusledky zaniku manzelstvi — zména pfijmeni, vyzivné rozvedeného manzela, bydleni
po rozvodu.
- Umrti jednoho z manzel( a jeho dsledky.
- Prohlaseni manzelstvi za neplatné.

2.3. Prava a povinnosti manzeltl a byvalych manzelG (vyzivné, prispivani na domacnost,
sprava majetku, SJM)

- Prava a povinnosti manzelll — rozhodovani o zalezitostech rodiny, rodinna domacnost
a Uhrada nakladl na ni, vzajemné zastupovani manzelQ, vyzivné mezi manzeli, co
tvofi obvyklé vybaveni domacnosti, sprava obvyklého vybaveni domacnosti.

- Manzelské majetkové pravo — zakonny rezim a jeho modifikace (pfedmanzelska
smlouva, zuzeni a rozSifeni SIM).

- Co spada do SJM, zavazky v SIM (v€etné nesouhlasu manzela se zavazkem).

- Sprava majetku.

- Zanik a vyporadani SIJM — vyporadani aktiv i pasiv; dohoda, soudni vypofadani (i
napf. pfi konkurzu), fikce vyporadani uplynutim Casu.

2.4. Vztahy mezi rodi¢i a détmi
- Urcovani otcovstvi — domnénky otcovstvi, popirani otcovstvi — Ihlty, zpusob.
- Rodi¢ovska odpovédnost — zastupovani ditéte v béZnych a ne béznych vécech, péce
o né&j. Typy pécCe — vyhradni, stfidava, spolecna.
- Vyzivovaci povinnost — ur€ovani vyse vyzivného, vymahani.
- Pravo na osobni styk.
- Péc&e o jméni ditéte.



- Neshody mezi rodi€i — moznosti feSeni.

- Vychova a vyziva ditéte v obdobi pfed rozvodem a po rozvodu, pfedbézna opatieni
soudu.

- Vychova a vyziva ditéte v pfipadé, ze rodiCe spolu neziji.

- Omezeni nebo zbaveni rodi¢ovské odpovédnosti soudem, dasledky.

- Vyzivovaci povinnost ke zletilému ditéti.

- Funkce OSPOD.

2.5. Nahradni péce (péstounstvi, porué¢enstvi, ustavni péce, osvojeni)

- Funkce OSPOD.

- Osvojeni — typy (zrusitelné, nezrusitelné), nasledky osvojeni, mozZnost jeho zruSeni,
typy osvojeni zletilého ditéte (je nebo neni obdobou osvojeni nezletilého) a jeho
dasledky.

- Porucenstvi — divody ustanoveni poruénika, jeho povinnosti.

- Péstounstvi — pfechodna a trvala péstounska péce, prava a povinnosti péstound a
déti v péstounské péci, ukonceni péstounské péce. Narok na davky péstounské péce.

- Ustavni vychova — dGvody, nafizeni Ustavni vychovy.

2.6. Prava a povinnosti nesezdanych partnert (druh a druzka)
- Naroky neprovdané matky a jejich vymahani. Uhrada nakladd na spoleénou
domacnost, uziti institutu bezdlivodného obohaceni v pravnich vztazich mezi druhem
a druzkou.

2.7. Prava a povinnosti registrovanych partneru
- Uzavfeni registrovaného partnerstvi — podminky. Vyzivovaci povinnost mezi partnery;
uziti ¢asti ob&anského zakoniku pro registrované partnery.

2.8. Vztahy mezi ostatnimi rodinnymi pfislusniky a jinymi blizkymi osobami (véetné
vyzivného a styku mezi nimi)
- Urc€eni pfibuzenstvi, urCeni vyZivného a prava styku mezi ditétem a vzdalené&jSimi
pfibuznymi €i osobami blizkymi.

2.9. Domaci nasili
- Znaky domaciho nasili, jeho formy, mozZnosti obrany — zakladni bezpe€nostni plan,
vykazani podle zakona o Policii CR, pfedb&zna opatfeni soudu, moznost prodlouzeni
vykazani, c¢innost intervencnich center a dalSich poraden pro obéti DN, podani
trestniho oznameni.



3. Bydleni

Zakladni pravni uprava:
Zakon €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik
Zakon €. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich

Souvisejici pravni uprava:

Zakon ¢&. 67/2013 Sb., kterym se upravuji nékteré otazky souvisejici s poskytovanim pinéni
spojenych s uzivanim byt a nebytovych prostord v domé s byty

Zakon ¢&. 311/2013 Sb., o pfevodu vlastnického prava k jednotkam a skupinovym rodinnym domdm
nékterych bytovych druzstev a o zméné nékterych zakond

Zakon €. 209/2020 Sb., o nékterych opatfenich ke zmirnéni dopadl epidemie koronaviru SARS
CoV-2 na najemce prostor slouzicich k uspokojovani bytové potfeby, na pfijemce uvéru
poskytnutého Statnim fondem rozvoje bydleni a v souvislosti s poskytovanim plnéni spojenych s
uzivanim byt a nebytovych prostori v domé s byty

Zakon €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad

Provadéci pravni predpisy:

Nafizeni vlady ¢&. 366/2013 Sb., o upravé nékterych zalezitosti souvisejicich s bytovym
spoluvlastnictvim

Nafizeni vlady €. 308/2015 Sb., o vymezeni pojmu bézna udrzba a drobné opravy souvisejici s
uzivanim bytu

Nafizeni viady €. 453/2013 Sb., o stanoveni podrobnosti a postupu pro zjisténi srovnatelného
najemného obvyklého v daném misté

Nafizeni vlady €. 364/2013 Sb., o formulafich pro smlouvy, ve kterych se sjednava docasné

uzivani ubytovaciho zafizeni a jiné rekreacéni sluzby

3.1. Problematika SVJ
- Zalozeni a vznik spoleCenstvi vlastniku jednotek, organy SVJ.
- Prava a povinnosti vlastnika jednotky.
- Pravidla rozhodovani v SVJ, postup pfi obrané ¢&lenl vlastnikl jednotek v pfipadé
nesouhlasu s rozhodnutim SVJ.
- Vyuctovani sluzeb vlastnikovi jednotek a postup v pfipadé nesouhlasu. Fond oprav.
-  Prevod a pfechod vlastnictvi jednotky.

3.2. Problematika bytovych druzstev

- Vznik ¢lenstvi v druzstvu, spoleéné &lenstvi manzeld.
Prava a povinnosti ¢len(, pravidla rozhodovani v druzstvu.
Obrana ¢lenl v pfipadé nesouhlasu s rozhodnutim druzstva.
Vyuctovani sluzeb €lenu druzstva a postup v pfipadé nesouhlasu,
- Ukonceni Clenstvi, pfevod a pfechod ¢lenského podilu.

3.3. Najem bytu €i domu

- Ovéfeni vlastnictvi nemovitosti pronajimatele v katastru nemovitosti.

- Rozdil mezi ngjmem a podnajmem.

- Vznik ndjemniho vztahu, nalezitosti najemni smlouvy.

- Prava a povinnosti pronajimatele a najemce.

- Najemné — zvySovani a snizovani.

- Opravy a upravy bytu.

- Vyuctovani sluzeb (specifika v pfipadé najmu na dobu urcitou), nesouhlas s
vyucCtovanim, pokuta za prodleni pronajimatele s vyuctovanim.

- Skonéeni najemniho vztahu na dobu ur€itou x neurlitou — dohoda, vypovéd s
vypovédni dobou, bez vypovédni doby, odstoupeni od najemni smlouvy. Jistota a
pravo na jeji vraceni.

- Pfechod ngjmu.



- Zména vlastnika bytu.

3.4. Podnajem bytu ¢i domu
- Nalezitosti podnajemni smlouvy, rozdil mezi ngjmem a podnajmem.
- Vznik podnajemniho vztahu, znalost prav a povinnosti najemce a podnajemce, znalost
pravidel pfi ukon€ovani podnajemniho vztahu.

3.5. Bydleni na zakladé sluzebnosti
- Pravidla vzniku sluzebnosti k bytu ¢i domu, prava a povinnosti opravnéného ze
sluzebnosti, prava a povinnosti povinného ze sluzebnosti, pravidla ukonceni a zaniku
sluzebnosti bydleni.

3.6. Bydleni na zakladé ubytovaci smlouvy
- Nalezitosti ubytovaci smlouvy, prava a povinnosti ubytovatele, prava a povinnosti
ubytovaného, pravidla ukonceni ubytovaci smlouvy.

3.7. Jiny pravni divod bydleni
- Bydleni na zakladé souhlasu opravnéného osoby, pravidla pro odejmuti souhlasu s
bydlenim.

3.8. Sousedské vztahy
- Pravidla sousedského souziti — omezeni vlastnického prava, emise vic&i sousedim,
postup pfi obtéZzovani ze strany souseda — ruseni noéniho klidu, obtéZzovani koufem,
nadmérnym hlukem.

3.9. Ostatni
- Postup pfi hledani nového bydleni, znalost velkych poskytovatell bydleni v oblasti,
pokud takovi jsou.
- Pfehled o ubytovanych v pfislusné oblasti, pfehled o postupu pfi pfidélovani obecniho
Ci tzv. ,socialniho® bydleni v dané oblasti.
- Vyklizeni osoby, ktera odmita opustit bydleni.



4. Pracovnépravni vztahy a zaméstnanost

Zakladni pravni uprava:

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
Zakon ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé
Zakon ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti

Souvisejici pravni uprava:

Zakon €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkut

Zakon ¢. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru pfislusnikd bezpecnostnich sbor(

Zakon €. 221/1999 Sb., o vojacich z povolani

Zakon ¢. 118/2000 Sb., o ochrané zaméstnanc( pfi platebni neschopnosti zaméstnavatele
Zakon €. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach

Zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi
Zakon €. 2/1991 Sb., o kolektivnim vyjednavani

Provadéci pravni predpisy:

vymezeni ztizeného pracovniho prostfedi a o vysi pfiplatku ke mzdé za praci ve ztizeném
pracovnim prostredi

Nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a
spravé

Nafizeni vlady €. 276/2015 Sb., o odskodrovani bolesti a ztizeni spoleCenského uplatnéni
zpusobené pracovnim Urazem nebo nemoci z povolani

Nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb., o zplGsobu evidence urazu, hlaseni a zasilani zaznamu o Urazu
Nafizeni vlady €. 590/2006 Sb., kterym se stanovi okruh a rozsah jinych dulezitych osobnich
prekazek v praci

Nafizeni vlady €. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci

Vyhlasdka &. 79/2013 Sb., pracovnélékaiskych sluzbach a nékterych druzich posudkové péce

4.1. Vznik pracovnépravniho vztahu

- Coje zavisla prace, jaké jsou zasady, kde najdeme pravni Upravu.

- RozliSeni zakladnich pracovnépravnich vztah(l — pracovni pomér a vztahy mimo
pracovni pomér (dohoda o provedeni prace a dohoda o pracovni cinnosti),
charakteristika sluzebniho poméru.

- Prava a povinnosti pfed vznikem pracovniho vztahu, vcetné vstupnich zdravotnich
prohlidek, zakaz diskriminace.

- NaleZitosti pracovni smlouvy, platnost smlouvy a vznik pracovniho poméru,
odstoupeni od smlouvy, jmenovani.

- Sjednani mzdy vs. mzdovy vymér, naplf prace, vnitfni dokumenty zaméstnavatele.

- ZkuSebni doba, jeji zakonné prodlouzeni.

- Trvani pracovniho poméru — doba neurcita a urcita, fetézeni pracovnich pomeéra.

- Vznik sluzebniho poméru.

- Nalezitosti dohody o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti

4.2. Zmény pracovnépravniho vztahu
-  Prevedeni na jinou praci — kdy je zaméstnavatel povinen a kdy jen muze, trvani
pfevedeni, formalni nalezitosti pFfevedeni, konkludentni souhlas zaméstnance,
prelozeni, doCasné pfidéleni.

4.3. Zanik pracovnépravniho vztahu
- ZpUsoby ukonéeni pracovnépravniho vztahu — zruSeni ve zkuSebni dobé&, uplynuti
doby urcité, dohoda, vypovéd, okamzité zruseni.



Vypovédni divody zaméstnavatele, nalezitosti vypovédi, vypovédni doba, odstupné,
zakaz vypovédi dané zaméstnavatelem.

Vypovéd dana zaméstnancem, vypovédni doba.

Nalezitosti dohody o skonceni vztahu, kdy nalezi odstupné.

Okamzité zruSeni pracovniho poméru zaméstnavatelem, dlivody, nalezitosti.
Okamzité zruSeni pracovniho vztahu zaméstnancem, divody, nalezitosti.

Neplatné rozvazani pracovniho poméru (namitky, zaloba, Ihta pro zalobu)

Odvolani a vzdani se pracovniho mista zalozeného jmenovanim.

Ukonéeni DPP a DPC (vypovéd, dohoda), nalezitosti.

Potvrzeni o zaméstnani (,zapoctovy list*), pracovni posudek, konkurenéni dolozka.

4.4. Prava a povinnosti zaméstnance a zaméstnavatele

Pracovni doba (stanovena a kratsi), jeji rozvrzeni — pevné stanovena, pruzna, konto
pracovni doby, rozvrh prace, pfestavka v praci, bezpe€nostni pfestavka, nepretrzity
odpocinek mezi sménami, nepretrzity odpocinek v tydnu, dny pracovniho klidu.

Prace pfesCas, no¢ni prace, pracovni pohotovost

Dovolena za kalendaini rok, jeji pomérna Cast, vyméra dovolené a dovolena za
odpracované dny, dodatkova dovolena, ¢erpani dovolenég, kraceni dovolené, dovolena
mezi matefskou a rodi¢ovskou dovolenou, dovolena pfi skon€eni pracovniho poméru,
nahrada mzdy/platu.

Mzda, plat, odména, minimalni mzda, zaruCena mzda, splatnost a termin vyplaty,
zpusob vyplaty, srazky (zakonné ¢&i dohodnuté), zakaz penézitych sankci, vyplatni
paska, primérny vydélek.

Nahrada mzdy/platu v dobé do€asné pracovni neschopnosti, mzda/plat a pfiplatky
nebo nahradni volno za praci pres€as nebo ve svatek, mzda/plat a pfiplatek za praci
v sobotu a v nedéli a za praci v noci.

Odména za pracovni pohotovost, pfiplatek za praci ve ztizeném prostredi.

Nahrada vydaja v souvislosti s vykonem prace (zejména cestovni nahrady).
Bezpeclnost a ochrana pfi praci — zdravotni zpusobilost k praci — vstupni, vystupni,
periodické prohlidky.

Prekazky v praci na strané zaméstnance — dllezité osobni prekazky (docasna
pracovni neschopnost, matefska a rodiCovska dovolena, oSetfovani ditéte nebo jiného
¢lena domacnosti), jiné dulezité osobni pfekazky (viz nafizeni vlady €. 590/2006 Sb.),
prekazky v praci z divodu obecného zajmu.

Pfekazky na strané zaméstnavatele.

Ostatni prava a povinnosti zaméstnanci a zaméstnavateld.

4.5. Odpovédnost za Skodu v pracovnépravnim vztahu

Povinnost zaméstnance k nahradé Skody, schodek na svéfenych hodnotach (v¢.
dohody o hmotné odpovédnosti), ztrata svéfenych véci, jina Skoda.

Povinnost zaméstnavatele k nahradé skody, vécna sSkoda, Skoda na zdravi (pracovni
Urazy a nemoci zpovolani a druhy nahrad), umrti zaméstnance, pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele.

Formy nahrady Skody, dohoda o srazkach.

4.6. Evidence na uradu prace

Vznik evidence uchazece o zaméstnani, pfekazky evidence.

Ukonc&eni a vyfazeni z evidence uchazeCl o zaméstnani, opravné prostfedky proti
rozhodnuti urfadu prace.

Prava a povinnosti uchazeCe (oznamovaci povinnost, soucinnost, povinnosti pfi
nemoci a navstéve Iékare atd.).

Podpora v nezaméstnanosti (podminky naroku, podpuréi doba, vySe podpory, divody
kraceni podpory), podpora pfi rekvalifikaci.

Kompenzace mzdovych narokli zaméstnance pfi platebni neschopnosti
zaméstnavatele



4.7. Agenturni zaméstnavani
- Specifika agenturniho zaméstnavani, vztah zaméstnanec — zaméstnavatel — uzivatel,
rovné podminky, pracovni smlouva nebo DPC, dohoda s uZivatelem o dogasném
pridéleni, odpovédnost za Skodu (zejména pracovni Urazy a nemoci z povolani).
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5. Dluhova problematika

Zakladni pravni uprava

Zakon €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik

Zakon €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad

Zakon €. 292/2013 Sb., zakon o zvlastnich Fizenich soudnich
Zakon €. 120/2001 Sb., exekuéni fad

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad

Zakon €. 150/2002 Sb., soudni fad spravni

Zakon €. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele

Zakon €. 257/2016 Sb., o spotiebitelském uvéru

Zakon ¢. 216/1994 Sb., o rozhod¢&im fizeni

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Zakon ¢. 118/2000 Sb., o ochrané zaméstnancll pfi platebni neschopnosti zaméstnavatele a o
zméné nékterych zakonu

Souvisejici pravni uprava:

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zakon ¢&. 177/1996 Sb., advokatni tarif

Zakon €. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich

Zakon €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

Zakon €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi

Zakon ¢. 110/2006 Sb., o zivotnim a existenénim minimu

Zakon €. 312/2006 Sb., o insolvenénich spravcich

Zakon €. 191/2020 Sb., o nékterych opatfenich ke zmirnéni dopadl epidemie koronaviru SARS
CoV-2 na osoby u€astnici se soudniho fizeni, poSkozené, obéti trestnych €inli a pravnické osoby a
0 zméneé insolvenéniho zakona a ob&anského soudniho rfadu

Zakon ¢&. 177/2020 Sb., o nékterych opatfenich v oblasti splaceni Uvéru v souvislosti s pandemii
COVID-19

Provadéci predpisy:

Nafizeni vlady &. 595/2006 Sb., o nezabavitelnych ¢astkach

Nafizeni vlady €. 189/2019 Sb., o zplsobu uréeni hodnoty obydli, které dluznik neni povinen vydat
ke zpenézeni

Nafizeni vlady €. 351/2013 Sb., o vySi urokl z prodleni a nakladi spojenych s uplatnénim
pohledavky

5.1. Rodinny a osobni rozpocet
- Osobni nebo rodinny rozpoc¢et — sestaveni, vyhodnoceni.
- Nutné a zbytné vydaje domacnosti, pfijmy a moznosti zvySeni pfijmu domacnosti.
- Rozdily mezi zavazky podle dopadu na zZivot klienta v zavislosti na ristu pfislusenstuvi,
fazi vymahani, plvodu zavazku atd.

5.2. Prava a povinnosti dluznika

- Zavazek, dluh, vznik a zanik, jeho mozny vyvoj, typy zavazka.

- Mapovani dluht ve vefejnych rejstficich, dotaz véfiteli.

- Obsah a nalezitosti zavazkovych smluv a dalSi spojené smlouvy — zastavni smlouvy,
ruCitelské zavazky.

- Pojmy dluznik, véfitel, spoludluznik, rucitel atd. podle uc€astenstvi v zavazkovém
vztahu.

- Prislusenstvi dluhu a dalSich naklady vznikajicich ze zavazku, orientaéni vypocet
dluzné Castky.
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Prava spotfebitele pfed uzavienim smluvniho zavazku, bezpeéné chovani pfi
uzavirani zavazku, akreditovani poskytovatelé a zprostfedkovatelé, dohled nad
spotfebitelskymi zavazkovymi vztahy.

Prava a povinnosti dluznika po vzniku zavazku, odpovédné chovani dluznika —
prebirani korespondence, hlaseni zmény adresy, komunikace s véfiteli.

Splatnost zavazku, prodleni, uznani dluhu, promli&eni dluhu, postoupeni pohledavky,
novace zavazku, a prava a povinnosti plynouci z téchto pojmu.

Prava a povinnosti dluznik spojenych se SJM, dédénim, rozvodem. Specifika dluh(
nezletilych, trestni odpovédnost spojena se zavazky.

Pfedsoudni vymahani, prava dluznika vs. soukromé subjekty (vymahaci).

Zakladni orientace v procesnich pravech a povinnostech v fizeni o zavazku, ob&anské
soudni fizeni, vykon rozhodnuti, spravni exekuce, exekuce, insolvenéni Fizeni,
rozhod¢i fizeni.

5.3. Prava a povinnosti véritelu

Pohledavka, vznik a zanik, pojmy splatnost zavazku, prodleni, uznani dluhu,
promi€eni dluhu, postoupeni pohledavky, novace zavazku a prava a povinnosti
plynouci z téchto pojma.

Prava véfitell — postoupeni pohledavky, sjednani uroku a pokuty, sjednani novace,
zapocteni pohledavky, prominuti dluhu.

Povinnosti véfiteld — poskytovat plnéni, pfijimat Uhrady a caste€né uhrady na
pohledavku, poskytovat soucinnost pfi plnéni dluhu.

Moznosti zajisténi dluhu a utvrzeni dluhu, notarsky (+ dfive i exekutorsky) zapis
s dolozkou vykonatelnosti.

Specifika pohledavek vzniklych ze smlouvy o zapuljéce, pracovnépravnich vztahd,
mimosmluvnich zavazkl — nadhrada Skody atd.

Znalost pfedsoudniho vymahani, smysl pfedzalobni vyzvy.

Zakladni orientace v procesnich pravech a povinnostech v fizeni o zavazku, ob&anské
soudni fizeni, vykon rozhodnuti, spravni exekuce, exekuce, insolvencni fizeni,
rozhodci fizeni.

5.4. Rozhod¢éi dolozka a rozhod¢i Fizeni

Rozhod¢&i fizeni — prava a povinnosti u€astnikd Ffizeni, zpusobilost rozhodce,
nalezitosti rozhod¢&i dolozky a rozhod&iho nalezu.

5.5. Soudni a exekuéni vymahani penézité povinnosti dluznika

Proces ob¢anského soudniho fizeni:

Prislusnost soudu, soudni pravomoc, fizeni ve stupnich.

Dorucovani.

Procesni postaveni u€astniku, zastoupeni.

Zaloba, nalezitosti navrhu.

Soudni jednani, prava a povinnosti u¢astniku.

Naklady Fizeni, soudni poplatky, osvobozeni od soudnich poplatku.

Soudni rozhodnuti, nalezitosti, pravni moc, vykonatelnost.

Opravné prostiedky, mimofadné opravné prostiedky.

Proces exekucniho Fizeni (analogicky vykonu rozhodnuti).

Zah3ajeni exekuce, exekuc€ni navrh, exekucni titul, u€astnici fizeni a jejich procesni
postaveni (v€. manzela povinného), opravnéni soudniho exekutora, generalni
inhibitorium (zékaz nakladani s majetkem), skonéeni exekuce.

NalezZitosti a uCinky dokumentl vydavanych exekutorem — vyzva k dobrovolnému
spinéni, exekuéni pfikaz, pfikaz k uhradé nakladd exekuce, usneseni, zadost o
soucinnost tfetich osob.

Prava a povinnosti U€astnikl Fizeni, nezabavitelna ¢astka, nepostizitelné véci.
Provedeni exekuce, poradi zplUsobl exekuce, soubéh a poradi pohledavek,
pfednostni a nepfednostni pohledavky.
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Spojovani exekuc€nich fizeni.

Opravné prostfedky — zastaveni exekuce, odklad exekuce, navrh na vySkrtnuti ze
soupisu, odvolani, vylu€¢ovaci zaloba, namitky proti nakladim exekucéniho fizeni.
Zaméstnanci soudniho exekutora — opravnéni.

Dohled nad soudnimi exekutory.

Splaceni dluhu v exekuci, vy€isleni dluhu, splatkovy kalendar.

Soubéh exekucniho a insolvenéniho fizeni.

5.6. Insolvenc¢ni Fizeni

Insolvencni fizeni a jeho principy, rozlieni jednotlivych typu fizeni, zejména oddluzeni
a konkurz, jednotlivé faze Fizeni.

Zhodnoceni vhodnosti oddluzeni vzhledem k situaci dluznika.

Podminky pro vstup do oddluzeni, benefity vramci ochrany dluznika, vypocet
insolvenéni splatky, chranéné skupiny osob, délka oddluZeni s ohledem na vysi
pinéni.

Proces oddluzeni, jednotlivé faze — zahajeni fizeni, povoleni oddluzeni, schvaleni
oddluzeni, skoné&eni fizeni, osvobozeni dluznika.

Znalost naleZitosti insolvenéniho navrhu vé. pfiloh.

Orientace v pfihlaskach pohledavek véfitelll — zajisténé a nezajisténé, podminéné a
nepodminéné, pohledavky za majetkovou podstatou Ci jim na roven postavené,
podfizené pohledavky.

Pohledavky nepodléhajici osvobozeni.

Povinnosti insolvencniho dluznika, sankce za jejich neplnéni, nepoctivy zamér.
Cinnost insolvenéniho soudu, insolvenéniho spravce

Dopady insolvenéniho fizeni na majetek dluznika, zejména s ohledem na zajisténé
pohledavky, neufinné a zkracujici pravni ukony, mimoradny pfijem dluznika,
chranéné obydli.

Opravné prostiedky v insolvenénim fizeni.
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6. Ochrana spotiebitele

Zakladni pravni uprava:

Zakon €. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele

Zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

Zakon ¢&. 458/2000 Sb., o podminkach podnikani a o vykonu statni spravy v energetickych
odvétvich a o zméné nékterych zakonl (energeticky zakon)

Zakon €. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(zakon o elektronickych komunikacich)

Zakon ¢. 257/2016 Sb., o spotfebitelském uvéru

Souvisejici pravni uprava:

Zakon &. 64/1986 Sb., o Ceské obchodni inspekci
Zakon ¢. 229/2002 Sb., o finanénim arbitrovi

Zakon €. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich

Smeérnice Evropského parlamentu a Rady EU 2015/2302 o soubornych cestovnich sluzbach a
spojenych cestovnich sluzbach, o zméné nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) &.
2006/2004 a smérnice Evropského parlamentu a Rady 2011/83/EU a o zrusSeni smérnice Rady
90/314/EHS

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2005/29/ES o nekalych obchodnich praktikach vaci
spotfebitelim na vnitinim trhu a o zméné smérnice Rady 84/450/EHS, smérnic Evropského
parlamentu a Rady 97/7/ES, 98/27/ES a 2002/65/ES a nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(ES) €. 2006/2004 (smérnice o nekalych obchodnich praktikach)

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady /ES/ &. 261/2004, kterym se stanovi spole¢na pravidla
nahrad a pomoci cestujicim v letecké dopravé v pripadé odepfeni nastupu na palubu, zruseni
nebo vyznamného zpozdéni letl a kterym se zruSuje nafizeni (EHS) €. 295/91

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady /EU/ €. 181/2011 o pravech cestujicich v autobusové a
autokarové dopravé a o zméné nafizeni (ES) €. 2006/2004

Provadéci pravni predpisy:

VyhlaSka Energetického regulaéniho ufadu €. 70/2016 Sb., o vyuc¢tovani dodavek a souvisejicich
sluZzeb v energetickych odvétvich

Nafizeni vlady &. 363/2013 Sb., o vzorovém pouceni 0 pravu na odstoupeni od smluv uzavienych
distanénim zplsobem nebo mimo obchodni prostory a vzorovém formulafi pro odstoupeni od
téchto smluv

Vyhlaska Ministerstva pramyslu a obchodu €. 82/2011 Sb., o méfeni elektfiny a o zpusobu
stanoveni nahrady Skody pfi neopravnéném odbéru, neopravnéné dodavce, neopravnéném
pfenosu nebo neopravnéné distribuci elektfiny.

6.1. Smluvni vztahy

- Kdo je spotfebitel a kdo podnikatel, jejich prava a povinnosti ve vztahu — informacni
povinnost, odpovédnost za vady.

- Pravidla pro uzavirani a ukonCovani smluv se spotfebitelem (vypovéd, dohoda, pravo
na odstoupeni od smlouvy), specifika smluv uzaviranych ,na dalku“ a mimo prostory
obvyklé k podnikani.

- Nalezitosti jednotlivych typd smluv a jejich soucasti (vSeobecné obchodni podminky).

- Specifika smluv o poskytovani telekomunikaénich sluzeb a poskytovani energii —
predsmluvni vyjednavani, zména dodavatele.

- Smlouva o spotfebitelském Gvéru.

- Zprostredkovatelské smlouvy (v€etné aukce energii).

14



6.2. Reklamace
- Uplathovani reklamaci u jednotlivych typu smluvnich vztahl uzaviranych se
spotfebitelem a to zejména: kupni smlouva, smlouva o poskytovani sluzeb, o
poskytovani telekomunikacnich sluzeb, o poskytovani energii, o dilo.
- Postup pfi neuznani reklamace nebo necinnosti podnikatele.
- Naklady reklamacniho fizeni.

6.3. Mimosoudni feSeni spotrebitelskych sporu
- Reseni spotrebitelskych sporli — zejména formou ADR u Ceské obchodni inspekce,
formou podnétu k Energetickému regulaénimu Gradu ¢i finan&nimu arbitrovi.
- Znalost kompetence jednotlivych instituci — v jaké situaci se kam obratit.

6.4. Ochrana spotiebitele v ramci EU
- Pomoc Evropského spotiebitelského centra v pfipadé sporu s mezinarodnim prvkem
(prodejce je v jiném staté EU).
-  Spolecna ustanoveni o ochrané spotiebitele v EU.
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7. Socialni davky

Zakladni pravni uprava:

Zakon ¢&.
Zakon €.
Zakon €.

v

Zakon ¢&.

111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi
117/1995 Sb., o statni socialni podpore
110/2006 Sb., o zivotnim a existenénim minimu
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach

Zakon €. 329/2011 Sb., o poskytovani davek osobam se zdravotnim postizenim

Provadéci pravni predpisy:
Vyhlaska ¢€. 505/ 2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o socialnich sluzbach
Vyhladka ¢€. 389/2011 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona o pomoci v hmotné nouzi

7.1. Davky pomoci v hmotné nouzi

Typy davek — pfispévek na Zivobyti, doplatek na bydleni, mimofadna okamzita pomoc.
Podminky naroku na jednotlivé davky.

Okruh spole¢né posuzovanych osob, jejich pFijem.

PFisluSnost ufadu pro poskytovani davek, spravni fizeni v&. opravnych prostifedka.
Povinnost tfetich osob poskytnout soucinnost.

7.2. Davky statni socialni podpory

Typy davek — pfispévek na bydleni, rodi¢ovsky pfispévek, pfidavek na dité, porodné,
pohfebné.

Podminky naroku na jednotlivé davky.

Okruh spole¢né posuzovanych osob, jejich pFijem.

PrisluSnost ufadu pro poskytovani davek, spravni fizeni v&. opravnych prostiredka.
Povinnost tfetich osob poskytnout soucinnost.

7.3. Prispévek na péci a davky pro osoby se zdravotnim postizenim

Prispévek na péci — podminky, posuzovani stupné zavislosti.

Narok na pfispévek na péci u déti do 18 let.

Davky pro osoby se zdravotnim postizenim — pfispévek na mobilitu, pfispévek na
zvlastni pomacku.

Rizeni o pfiznani pfispévku & davky v&. opravnych prostiedkd.

Prikaz osoby se zdravotnim postizenim — typy, kde zadat.
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8. Socialni sluzby

Zakladni pravni uprava:
Zakon ¢&. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach
Zakon €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik

Provadéci pravni predpisy:
Vyhlaska MPSV ¢. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o socialnich
sluzbach

- Nalezitosti smluv o poskytovani socialnich sluzeb, povinnosti poskytovatelll socialnich
sluzeb, uhrada za sluzbu.

- Druhy socialnich sluzeb — socialni poradenstvi, péce a prevence, ambulantni, terénni.

- Stiznost na sluzbu — kde a jak ji podat.

- Ukonc&eni smlouvy.

- Pfehled o socialnich sluzbach v oblasti, kde poradna pusobi.
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9. Socialni pojisténi

Zakladni pravni uprava:

Zakon €. 155/1995 Sb., o dichodovém pojisténi

Zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpedeni
Zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi

Zakon ¢&. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpe€eni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti

Provadéci pravni predpisy:

Vyhlaska &. 284/1995 Sb., kterou se provadi zakon o duchodovém poijisténi
Nafizeni vlady &. 290/1995 Sb., kterym se stanovi seznam nemoci z povolani
Vyhladka &€. 359/2009 Sb., vyhlaSka o posuzovani invalidity

9.1. Dachodové pojisténi

9.2.

Ugast na pojisténi — okruh pojisténych osob (zejména zaméstnanci v pracovnim
poméru, DPP a DPC, OSVC), dobrovolna Géast.

Doba pojisténi a ndhradni doba pojisténi.

Zapocet doby pojisténi ze zahranici.

Informativni osobni list dichodového pojisténi.

Starobni a pozistalostni dichody

Podminky naroku na starobni didchod a pfedCasny duchod (dichodovy vék a
potfebna doba pojisténi — rizné varianty).

Podminky naroku na pozustalostni dichody (vdovsky, vdovecky a sirotci), trvani a
zanik naroku, obnoveni naroku.

Zadost o dichod, fizeni a rozhodnuti, namitky, spravni Zaloba.

Zpusob vyplaty duchodu, zména zpusobu vyplaty, nahradni pfijemce, vyplata do
socialniho zafizeni.

Soubéh duchodu s vydéle€nou &innosti (fadny vs. pfed&asny dichod).

9.3. Invalidni dichody

Invalidni ddchod a podminky naroku — stupné invalidity (pokles pracovni schopnosti) a
potfebna doba pojisténi (kromé invalidity v disledku pracovniho Urazu a nemoci
z povolani), invalidita z mladi.

Zadost o duchod, fizeni, posouzeni zdravotniho stavu (posudek), rozhodnuti o
ddchodu, namitky (nezakonnost rozhodnuti, pozadavek na pfezkoumani zdr. stavu),
spravni zaloba.

Zpusob vyplaty duchodu, zména zpusobu vyplaty, nahradni pfijemce, vyplata do
socialniho zafizeni.

Zména zdravotniho stavu — zména stupné invalidity.

Soubéh invalidniho dichodu s vydéle¢nou ¢€innosti.

Pobirani ID pro invaliditu lll. stupné jako nahradni doba pojisténi.

Dosazeni dichodového véku, pripadné 65 let a pfeména na starobni dichod.

9.4. Nemocenskeé pojisténi

9.5.

Ucast na pojisténi (povinna, dobrovolna, rozhodny pfijem, kdy vznika pfi DPP).

Nemocenské davky

Podminky naroku na jednotlivé davky, vySe davky, délka a zpUsob vyplaty.

Rizeni o davkach — naleZitosti zadosti, rozhodnuti, odvolani k CSSZ.

Ochranna lhata po zaniku nemocenského pojisténi pro jednotlivé davky.

Nemocenské — vznik, trvani a ukonceni doCasné pracovni neschopnosti. Rezim
doCasné prace neschopného (kontroly, povoleni vychazek, zména pobytu).
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Nemocenskeé v souvislosti s porodem.

Podpuréi doba a jeji prodlouzeni, podpUréi doba u starobnich dichodcu.

Osetfovné — oSetfovany ¢len domacnosti/dit¢ do 10 let. Rozhodnuti o potfebé
oSetfovani. Zadost o oSetfovné pfi pééi o dit¢ do 10 let z ddvodu uzavieni
vychovného zafizeni (Skoly).

Soubéh oSetfovného s PPM a rodi€ovskym pfispévkem.

Dlouhodobé oSetfovné — oSetfovani €lena rodiny po jeho hospitalizaci, okruh osob,
podminky naroku — minimalni doba ucasti na pojisténi, minimalni délka hospitalizace a
minimalni potfebna doba péce, souhlas oSetfované osoby.

Soubéh s PPM a rodi¢ovskym pfispévkem.

Penézitd pomoc v matefstvi — rozdil v podminkdch u zaméstnance a OSVC,
podminky pro studentky. Termin nastupu na PPM.

Péce otce/manzela ditéte.

Otcovska.

Vyrovnavaci pfispévek v téhotenstvi a matefstvi.
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10.Zdravotni pojisténi, prava a povinnosti pacientt

Zakladni pravni uprava:

Zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi

Zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi

Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani (dfive zakon €.
20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu)

Zakon €. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach

Souvisejici pravni uprava:

Zakon &. 551/1991 Sb., o VSeobecné zdravotni pojistovné Ceské republiky

Zakon €. 280/1992 Sb., o resortnich, oborovych podnikovych a dalSich zdravotnich pojistovnach
Zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi prava a povinnosti fyzickych a pravnickych
osob v oblasti ochrany a podpory vefejného zdravi Zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském
pojisténi

Provadéci pravni predpisy:

Vyhlaska ¢. 70/2012 Sb., o preventivnich prohlidkach

Vyhlaska ¢€. 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci

Vyhlaska €. 63/2007 Sb., o uhradach Iégiv

Vyhladka €. 2/2015 Sb., o stanoveni odbornych kritérii a dalSich naleZitosti pro poskytovani
lazeriske lIéCebné rehabilitacni péce

Vyhladka €. 59/1997 Sb., kterou se stanovi indikaéni seznam pro zdravotni péci v odbornych
détskych léCebnach

Vyhlaska ¢. 134/1998 Sb., kterou se vydava seznam zdravotnich vykonu s bodovymi hodnotami
Vyhlaska ¢&. €. 39/2012 Sb., o dispenzarni péci — (soustavné sledovani osob s ur€itou nemoci)

Nafizeni vlady &. 307/2012 Sb., o mistni a ¢asové dostupnosti zdravotnich sluzeb

- Zdravotni pojisténi — kdo je platcem za jakych podminek.

- Vymahani dluzného pojistného — vykaz nedoplatkl a platebni vymér, moznost
odpusténi penale.

-  Zdravotnicka dokumentace — pravo pacienta a jinych osob do ni nahlizet, vypisy.

- Nespokojenost s poskytovanim zdravotnich sluzeb — stiznost, Zaloba.

- Lazenska péce — typy, uhrada.

- Preventivni prohlidky — druhy a obsah.

- Pravo na pfehled vykazané péce od zdravotni pojistovny.
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11.Soudni fizeni a jeho alternativy

Zakladni pravni uprava:

Zakon €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad

Zakon ¢&. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich
Zakon ¢&. 120/2001 Sb., exekucni fad

Souvisejici pravni uprava:
Zakon €. 549/1991 Sb. o soudnich poplatcich
Zakon €. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich

v

Zakon ¢&. 119/2001 Sb., kterym se stanovi pravidla pro pfipady soubézné probihajicich vykonu

rozhodnuti

Zakon €. 202/2012 Sb., o mediaci

Provadéci pravni predpisy:

Vyhladka €. 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy

Vyhlaska €. 177/1996 Sb., o odménach advokatl a nahradach advokatt za poskytovani pravnich
sluzeb (advokatni tarif)

Vyhladka €.330/2001 Sb., o odméné a nahradach soudniho exekutora

Vyhlaska €. 329/2008 Sb. o centralni evidenci exekuci

Vyhlaska ¢€. 277/2012 Sb. o zkouSkach a odméné mediatora

11.1.

Obcanské soudni fizeni (prabéh Fizeni)

Vécna a mistni pfisluSnost soudu, plsobnost zakona o zvlastnich fizenich soudnich.
Podjatost soudu — co to je, jak a kdy se namita.

Doru€ovani — zpusoby (osobné&, postou, elektronicky, vyvéSenim na ufedni desce),
neucinnost doruceni, fikce doruCeni. Moznost oznameni soudu jiné doruCovaci
adresy, nebo moznost zfizeni adresy pro doruCovani v evidenci obyvatel.

Pocitani Indt podle o.s.f.

Ugastnici fizeni — aktivni a pasivni legitimace, pravo na tlumocnika, nahlizeni do
spisu, procesni nastupnictvi.

Zastoupeni Ucastnik(l — zakonné, na zakladé procesni plné moci, z rozhodnuti soudu.
Nalezitosti plné moci, jeji odvolani.

Ustanoveni opatrovnika pro fizeni.

Zadost o pridéleni bezplatného zastoupeni soudem — podminky. MozZnost vyuZiti
pridéleni zastupce od Ceské advokatni komory.

Pfedbézna opatfeni — kdy je mozné pozadat o jeho vydani, nalezitosti, prokazani
tvrzeni, uhrada soudniho poplatku, slozeni jistoty za navrh, osvobozeni od platby,
odpusténi platby. Nabyti pravni moci a vykonatelnosti pfedbé&zného opatieni, odvolani
proti opatifeni, zanik pfedbézného opatfeni.

Zahajeni fizeni (na navrh nebo bez navrhu). Uhrada soudniho poplatku za zahajeni
fizeni, Fizeni od poplatki osvobozena. DalSi moznosti osvobozeni od soudniho
poplatku.

Nalezitosti podani k soudu, nalezitosti Zaloby, Zalobni petit.

Platebni a elektronicky platebni rozkaz, Evropsky platebni rozkaz, sménec¢ny platebni
rozkaz, podani odporu a vyjadreni se k véci — Ihaty, forma.

Osobni jednani u soudu — pfedvolani, omluva z jednani, zadost o odroceni.
Prokazovani tvrzeni — dlikazy. Povinnost svédka dostavit se k soudu, odmitnuti
vypovédi.

Zpusoby skonc&eni fizeni.

Rozsudek, specifika rozsudkl pro zmeskani a pro uznani.

Pravni moc a vykonatelnost rozhodnuti. Disledky vykonatelnosti.

Naklady Fizeni — co mezi né pocitame, nahrada nakladu fizeni.
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11.2.

11.3.

11.4.

Rizeni o opravnych prostiedcich (fadnych i mimoradnych)

Pripustnost, Ihity pro podani, nalezitosti, kam je podat, soudni poplatky a uc€inky

podani.
Odpor proti platebnimu rozkazu.
Odvolani — zplsoby rozhodnuti o odvolani — potvrzeni, zruSeni nebo zména

puvodniho rozhodnuti.
Zaloba na obnovu Fizeni, Zaloba pro zmateénost.
Dovolani — nutnost pravniho zastoupeni.

Vykon rozhodnuti (soudni vykon rozhodnuti a exekuce — jen nepenézita plnéni —

penézita viz 5.5.)

Predpoklady soudniho vykonu rozhodnuti a exekuce — vykonatelnost, nepfipustnost
exekuce a vykonu rozhodnuti, zpusoby vykonu rozhodnuti, zastaveni (Castec¢né
zastaveni) vykonu rozhodnuti. Rozdily mezi vykonem rozhodnuti a exekuénim
fizenim. Odklad a zastaveni vykonu rozhodnuti — podminky, jak napsat Zadost.
ZpUsoby vykonu rozhodnuti a exekuce pro nepenézita plnéni — vyklizeni, odebrani
véci, rozdéleni spole¢né véci, provedeni praci a vykonu.

Mimosoudni feSeni sporti mimo spotrebitelské (napf. mediace)

Co je mediace, kdo ji poskytuje, vymahatelnost media¢ni dohody.
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12.Verejna sprava

Zakladni pravni uprava:

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad

Zakon ¢&. 183/2006 Sb., stavebni zakon

Zakon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni

Zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel

Zakon &. 326/1999 Sb., o pobytu cizinct na tzemi CR

Zakon &. 186/2013 Sb., o statnim obéanstvi CR

Zakon €. 250/ 2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich

Zakon €. 82/ 1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu zplsobenou pfi vykonu vefejné moci rozhodnutim
nebo nespravnym ufednim postupem (dale jen ,zakon o odpovédnosti statu®)

Zakon €. 106/ 1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
Zakon ¢&. 280/2009 Sb., dariovy fad

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu

Zakon €. 150/2002 Sb., soudni fad spravni

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju

Souvisejici pravni uprava:
Zakon €. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich
Zakon ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

Stavebni pravo

- Uzemni planovani, umisténi stavby nebo zafizeni, déleni nebo scelovani pozemki,
ochranné pasmo, prava a povinnosti ucastnik( stavebniho Fizeni, ohlasSeni stavby,
stavebni povoleni, kolaudace, odstranéni stavby. Pozemkové Upravy v obci.

- Katastr nemovitosti (nahlizeni).

Matri¢ni pravo

- Vedeni matrik — pusobnost organt, zapisy do matricnich knih — narozeni, snatek,
amrti, partnerstvi. Zvlastni matrika — vystaveni rodného listu obéandm CR narozenych
v zahrani€i, zmé&na jména a pfijmeni, matricni doklad.

Pobyt cizincli a obéanstvi CR

- Obéganstvi CR — zpUsoby nabyti, podminky udé&leni, Fizeni o nabyti ob&anstvi, jeho
pozbyti. Prokazovani a zjistovani statniho ob&anstvi, osvéd&eni o ob¢anstvi.

- Vstup cizinch na uzemi CR, odmitnuti vstupu, pfechodny pobyt, dlouhodoby pobyt
(ucel — napf. slouceni rodiny, pracovni), viza. Pobyt ob&anl EU.

- P¥ihlaseni k pfechodnému pobytu, hldSeni zmény mista pobytu.

- Trvaly pobyt cizince.

Ochrana osobnich udaju

- Osobni udaje, jejich zpracovani, zasady ochrany osobnich udaju, pravni divody
shromazdovani osobnich udaju.

- Zvlastni kategorie osobnich Udajl a jejich zpracovani, sankce a pokuty za poruseni
ochrany osobnich Gdaju. Piisobnost Utadu na ochranu osobnich tdajq.

Trvaly pobyt, doru€¢ovaci adresa

- Evidence obyvatel, zfizeni a zruSeni trvalého pobytu, pribéh fizeni, dorucovaci
adresa, zprostredkovani kontaktu.

- Prava a povinnosti pojici se k trvalému pobytu.

Prestupky
- Vymezeni pfestupku (v riznych zakonech).
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12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

- Pokus o pfestupek, jeho trvani.

- Odpovédnost fyzické a pravnické osoby za prestupek, okolnosti vyluéujici
protipravnost, zanik odpovédnosti za prestupek a odpovédnost pravniho nastupce.

- Spravni tresty a jejich ukladani, prominuti vykonu zbytku trestu, ochranna opatfeni,
zvlastni ustanoveni o mladistvych.

- Rizeni o prestupcich, zvlastni druhy fizeni (pfikaz, blokové Fizeni), rozhodnuti o
prestupcich, opravné prostfedky proti rozhodnuti.

- Nahrada 8kody v pfestupkovem fizeni.

Svobodny pristup k informacim

- Povinnost poskytovat informace, zakladni pojmy, zpusoby poskytovani informaci,
ochrana utajovanych informaci, dal§i omezeni prava na informace, postup pfi
podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace, stiznost na postup
pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci.

Dané a poplatky
- Zakladni pfehled dani a poplatkd.
- Rizeni o nich, kdo je poplatnikem, moznost osvobozeni od povinnosti platit.

Spravni fizeni v prvnim stupni

- Obecna ustanoveni o spravnim fizeni, uziti spravniho fadu v riznych fizenich.

- Spravni organy, vécna a mistni pfislusnost sprav. organl (podfizenost, nadfizenost).

- Ukony spravnich organt, spis, nahlizeni do néj, protokol, dorugovani — fyzické a
pravnické osoby, ulozeni, doru¢ovani vyhlaskou, ufedni deska. Lhuty a pocitani ¢asu

- Ugastnici spravniho fizeni, zastupovani.

- Pribéh spravniho fizeni v prvnim stupni — zahajeni, zahajeni z moci Ufedni,
seznameni s podklady, dokazovani, pferuseni, zastaveni fizeni, rozhodnuti a jeho
nalezitosti, vykonatelnost rozhodnuti. Naklady Fizeni.

- Ochrana pfed necinnosti spravniho organu.

- Stiznost ve spravnim fizeni.

Rizeni o opravnych prostiedcich ve spravnim Fizeni

- Odvolani, Ihaty pro odvolani, uc€inky odvolani. Autoremedura, rozhodnuti odvolaciho
spravniho organu.

- Prezkumné fizeni, obnova fizeni.

Soudni Fizeni spravni

- Soustava spravnich soudd.

- Pravomoc a pfislusnost soudu, vylouéeni soudcu z projednani véci. Soudni poplatky,
dorucovani.

- Typy spravnich zalob. Lhaty pro podani zaloby.

- Ugastnici Fizeni, nahlizeni do spisu.

- Zah3jeni fizeni, odmitnuti navrhu, zastaveni, pferuseni fizeni, jednani, dokazovani,
rozhodnuti, rozsudek, usneseni.

- Naklady Fizeni, hrazeni nakladu fizeni.

- Opravné prostfedky — kasacni stiznost — naleZitosti, Ihaty.

- Rizeni pfed Nejvy$sim spravnim soudem.

Exekuce ve spravnim fizeni

- Exekuéni spravni organ, exekucéni titul ve spravnim fizeni, exekucni vyzva, exekucni
pfikaz.

- ZpUsoby provedeni exekuce, exekuce na penézita a nepenézita plnéni.

- Odlozeni a pferuseni exekuce, zastaveni exekuce.

- Exekuéni naklady, odvolani a namitky.
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12.13. Odpovédnost statu za Skodu

- Duvody uplatnéni nahrady Skody — nezakonné rozhodnuti, nezakonny postup...
- Uplatnéni naroku — u jakého organu a jakou formou, promléeci Ihity.

- ZpUsob a rozsah nahrady Skody, zadostiucinéni za vzniklou nemajetkovou Ujmu.
- Zaloba na stat — IhGita na podani, nalezitosti

12.14. Ostatni

-  Obcanské prikazy, pasy, fidic¢ské opravnéni, fidi€sky prikaz, zapisy ve vefejnych
seznamech.
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13.Trestni pravo

Zakladni pravni uprava:

Zakon €. 40/2009 Sb., trestni zakonik

Zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad)
Zakon ¢&. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky

Zakon €. 553/1991 Sb., o obecni policii

Souvisejici pravni uprava:

Zakon ¢&. 218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech mladeze

Zakon €. 418/2011 Sb., o trestni odpovédnosti pravnickych osob a Fizeni proti nim

Zakon ¢. 45/2013 Sb., o obétech trestnych &inu

Zakon ¢&. 137/2001 Sb., o zvlastni ochrané svédka a dalSich osob v souvislosti s trestnim Fizenim
Zakon €. 279/2003 Sb., o vykonu zajisténi majetku a véci v trestnim fizeni

Zakon €. 169/1999 Sb., o vykonu trestu odnéti svobody

Zakon €. 293/1993 Sb., o vykonu vazby

Zakon €. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestu

Zakon ¢. 257/2000 Sb., o Probacéni a mediaéni sluzbé

Provadéci pravni predpisy:

Vyhladka Ministerstva spravedinosti ¢. 345/1999 Sb., kterou se vydava fad vykonu trestu odnéti
svobody

Vyhlaska Ministerstva spravedinosti ¢. 312/1995 Sb., kterou se stanovi pausalni ¢astka nakladl
trestniho fizeni.

13.1. Zanedbani povinné vyzivy
- Charakteristika trestného Cinu, trestni sankce, pfiméfené omezeni (zdrzeni se fizeni
motorovych vozidel), u€inna litost.

13.2. Ostatni trestné ¢iny
- Zakladni pfehled trestnych &inu, rozdil mezi pfeciny a zlo€iny, trestni odpovédnost,
proml&eni trestni odpovédnosti.

13.3. Trestni sankce

- Zakladni prehled druh( trestl a jejich ukladani, v€. alternativnich trestu, vykon trestu,
promi&eni, kompetence Probaéni a mediaéni sluzby.

- Zakladni pfehled ochrannych opatfeni a jejich ukladani.

- Trest obecné prospéSnych praci a jeho pfeména.

- Penézity trest a jeho pfeména.

- Podminény odklad vykonu trestu odnéti svobody, zkuSebni doba, osvédceni se nebo
pfeména.

- Podminéné propusténi z vykonu trestu odnéti svobody, podminky, zkuSebni doba,
osvédceni se nebo pfeména.

- Podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu cinnosti, zkuSebni doba,
osvédceni se nebo pfeména.

13.4. Trestni fizeni

- Pusobnost organd &innych v trestnim Fizeni (Policie CR, statni zastupitelstvi, soudy)

- Obhajoba, nutna obhajoba, zvoleny a ustanoveny obhajce, bezplatny obhajce.

- Nahlizeni do spisu.

- Pfikaz k zatCeni, vazba, trvani vazby, nahrazeni vazby.

- Oznameni o podezieni ze spachani trestného ¢inu, postup pfed zahajenim trestniho
stihani, odlozeni véci a odevzdani jinému organu (zejm. prestupkovému), zahajeni
trestniho stihani (tzv. obvinéni).
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13.5.

13.6.

- Trestni stihani, trestni stihani se souhlasem poskozeného, prava obvinéného,
obzaloba, alternativni prabéh trestniho stihani (dohoda o viné a trestu, podminéné
zastaveni nebo odlozeni stihani, odlozeni podani navrhu na potrestani, narovnani).

- Usneseni (Policie CR, statniho zastupce, soudu), pravni moc a vykonatelnost,
dorucovani, stiznost proti usneseni.

- Soudni fizeni, trestni pfikaz a odpor, rozsudek a odvolani.

- Naklady trestniho fizeni.

- Dovolani, obnova fizeni, stiznost pro poruseni zakona

- Vykon trestu odnéti svobody — odklad a preru$eni vykonu trestu, podminéné
propusténi.

- Vykon ochranného opatieni.

- Zahlazeni odsouzeni — podminky, zadost, ucinky.

- Milost a amnestie.

Prava obéti a poskozenych

- Prava obéti trestného &inu, zej. pravo na informace, na ochranu pfed nebezpec¢im, na
ochranu soukromi, penézita pomoc, organizace pro pomoc obétem trestnych &inu.

- Postaveni poSkozeného v trestnim fizeni, jeho prava (uast na ukonech, nahlizeni do
spisu, opravné prostifedky atd.), zmocnénec poSkozeného, uplatnéni nahrady Skody.

Ostatni
- Plsobnost a pravomoci obecni policie.
- Stiznosti na chovani Policie CR, oznamovani trestné ¢innosti policistu.
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14. Skolstvi

Zakladni pravni uprava:
Zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon
Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad

- Vybér skoly, zapis do Skolniho zafizeni, odvolani proti nepfijeti do Skolniho zafizeni,
prava a povinnosti Skolniho zafizeni, prava a povinnosti zaku a studentl, hodnoceni
Zaku, uhrada za vzdélavani, stiznosti.

- Typy 8kol podle zfizovatele. Doba studia.
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15.0chrana zakladnich lidskych prav

Zakladni pravni uprava:

Ustava CR &. 1/1993 Sb.

Listina zakladnich prav a svobod €. 2/1993 Sb.
Listina zakladnich prav Evropské unie 2012/C 326/02
Zakon &. 182/1993 Sb., o Ustavnim soudu

Zakon €. 349/1999 Sb., o vefejném ochranci prav
Zakon ¢&. 85/1996 Sb., o advokacii

15.1. Ustavni soud CR ,
- Funkce Ustavniho soudu, fizeni pfed Ustavnim soudem — podminky pro podani
ustavni stiznosti, zavaznost nalezt Ustavniho soudu.

15.2. Evropsky soud pro lidska prava
- Rizeni pfed Evropskym soudem pro lidska prava — podminky pro podani stiZznosti.

15.3. Vefejny ochrance prav
- Pravomoci ochrance, podnét k VOP, fizeni u VOP, kontrolni ¢innost VOP.
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