Smeérnice Asociace ob¢anskych poraden

Smérnice €. 3 : Poskytovani cestovnich nahrad vydaja pfi tuzemskych a
zahraniénich pracovnich cestach pro rok 2024 (s u€innosti od 1. 1. 2025):
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. Smérnice AOP pro poskytovani nahrad vydajl pfi pracovnich cestach je

stanovena na zakladé zakona ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace, sazby
stravného aktualizovany dle § 176 odst.1 zakoniku prace. Pro rok 2025 jsou
nahrady stanoveny vyhlaskou €. 475/2024 Sb.

Pracovni cestou se rozumi Casové omezené vyslani zaméstnance
zameéstnavatelem k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace.

. Pracovnikovi vyslanému na pracovni cestu nalezi:

- nahrada prokazanych jizdnich vydaja

- nahrada prokazanych vydaju za ubytovani

- stravné za podminek dale stanovenych

- nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaju

5. Za kazdy kalendarni den pracovni cesty pfislusi pracovnikovi stravné, které
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¢ini :

- 148 K¢, trva—li pracovni cesta 5-12 hodin

- 225 K¢, trva—li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvySe v8ak 18 hodin

- 353 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Bylo-li zaméstnanci béhem pracovni doby poskytnuto jidlo, které ma charakter

snidané, obéda nebo vecefe, na které zaméstnanec finanéné nepfispiva, je

zaméstnavatel opravnén za kazdé uvedené jidlo stravné kratit az o hodnotu

- 70% stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

- 35% stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18

hodin,

- 25% stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Pouzije-li zaméstnanec na zadost zaméstnavatele silnicni motorové vozidlo,

S vyjimkou vozidla poskytnutého zaméstnavatelem, pfislusi mu za kazdy 1 km

jizdy zakladni nahrada a nahrada vydaju za spotfebovanou pohonnou hmotu.

Sazba zakladni nahrady za 1 km jizdy Cini :

- ujednostopych vozidel a tfikolek 1,60 K&

-z osobnich silni€nich motorovych vozidel 5,80 Ké

Nahrada za spotfebované pohonné hmoty pfislusi pracovnikovi ve vysSi

vypoctené z ceny pohonné hmoty a mnozstvi spotfebované pohonné hmoty

vozidla.

Pfi vypoCtu vySe nahrady za spotfebované pohonné hmoty se vychazi z ceny
pohonné hmoty prokazané pracovnikem dokladem o nakupu. Neprokaze-li
pracovnik cenu pohonné hmoty, vypocCte se vySe nahrady z primérné ceny
pohonné hmoty stanovené vyhlaskou MPSV.
Spotfeba pohonné hmoty silnicniho motorového vozidla se vypocte
aritmetickym primérem z udaju uvedenych v technickém prikazu. Pokud
technicky prikaz vozidla tyto udaje neobsahuje, pfislusi pracovnikovi nahrada
vydaju za pohonné hmoty, jen pokud spotfebu pohonné hmoty prokaze
technickym priukazem vozidla shodného typu se shodnym objemem valcu.
Sazby stravného se zaokrouhluji na celé koruny do vyse 50 haléfd smérem dolu
a od 50 haléfi vCetné smérem nahoru. Sazby zakladnich nahrad za pouziti
silni€nich motorovych vozidel a primérné ceny pohonnych hmot se zaokrouhlu;ji
na desetihaléfe smérem dold.
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12.Pozada — li pracovnik o poskytnuti zalohy na nahrady, je zaméstnavatel
povinen mu tuto zalohu do vySe predpokladané nahrady poskytnout.

13.Pracovnik je povinen do 10 pracovnich dnu po dni ukonCeni pracovni cesty
predlozit zaméstnavateli pisemné doklady potfebné k vyuctovani pracovni cesty
a téz vratit nevyuctovanou zalohu, pokud se s AOP nedohodne jinak.

14.Zaméstnavatel je povinen do 10 pracovnich dnu ode dne pfedloZzeni pisemnych
dokladll provést vyuctovani pracovni cesty pracovnika a uspokojit jeho naroky.

15.Pfi zahraniCni pracovni cesté pfislusi pracovnikovi za dale stanovenych
podminek stravné v cizi méné. Vysi stravného v cizi méné ur€i zaméstnavatel
ze zakladni sazby stravného stanovené pro stat, ve kterém pracovnik stravi
v kalendarnim dni nejvice Casu. Sazby zahraniéniho stravného pro rok 2024
jsou stanoveny vyhlaskou €. 373/2024 Sb.

16.Stravné v cizi méné (vyhlaska €. 401//2022 Sb.) ve vysi zakladni sazby nalezi
pracovnikovi, pokud doba stravena mimo tizemi CR trva v kalendafnim dni déle
nez 18 hodin. Trva li tato doba déle jak 12 hod. a méné jak 18 hod., pfislusi
pracovnikovi stravné v cizi méné ve 2/3 vysi této sazby, ve vysi 1/3 sazby, trva-
i doba stravena mimo Gzemi CR 12 hodin a méné, avéak alespori 1 hodinu.
Trva-li doba stravena mimo Uzemi CR méné nez 1 hodinu, zahrani¢ni stravné
se neposkytuje.

17.Kapesné se poskytuje az do vySe 40 % stravného, kapesné se poskytne na
zakladé rozhodnuti zaméstnavatele.

18.Rozhodujici dobou pro vznik naroku na nahrady poskytované v cizi méné je pfi
zahrani¢ni pracovni cesté doba prfechodu statni hranice a pfi letecké pfepravé
odlet a prilet letadla podle letového fadu.

VySe prumérné ceny za 1 litr pohonné hmoty podle § 158 odst. 3 véty zakoniku prace
¢ini v roce 2025:

35,80 K¢ u benzinu automobilového 95 oktan,
40,50 K¢ u benzinu automobilového 98 oktandl,
34,70 K& u motorové nafty

7,70 K€ za 1 kilowatthodinu elektfiny

Aktualizovala dne 6. 1. 2025 EliSka Humplikova
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